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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Введение
Типовая книга фирменного стиля дочернего общества 
ПАО «Газпром» (далее – ТКФС) определяет константы фирменного 
стиля ПАО «Газпром» и основанные на них нормы и правила 
оформления элементов визуального окружения и носителей 
фирменной символики.

Компании, имеющие право на использование товарных знаков 
ПАО «Газпром» – , Газпром, Gazprom – на основании 
лицензионного (сублицензионного) договора о предоставлении 
права использования товарных знаков, обязаны 
руководствоваться правилами использования фирменной 
символики, изложенными в ТКФС.

Для ООО «Газпром добыча Оренбург» (далее – Компания) 
разработано персонифицированное Приложение № 1 к ТКФС  
(далее – Приложение № 1), которое содержит логотип Компании 
и индивидуальные носители фирменного стиля: деловую 
документацию, папки, конверты, вывески, шаблоны электронной 
документации и др. Неотъемлемой частью Приложения № 1 
является электронный архив с оригинальными макетами.

Применение фирменной символики Компании не описанным 
в ТКФС и/или Приложении № 1 образом, а также носители 
фирменной символики, отмеченные в ТКФС или Приложении № 1 
текстовым комментарием в красной рамке, и носители фирменной 
символики, используемые для оформления массовых 
мероприятий (выставок, конгрессов, форумов, телемостов, 
торжественных событий, собраний, семинаров, корпоративных 
конкурсов и т.д.), требуют обязательного согласования 
с Департаментом 106 ПАО «Газпром».

Соблюдение норм и правил, приведенных в ТКФС и Приложении № 1,  
является обязательным и не допускает исключений, кроме 
указанных в ТКФС и Приложении № 1. Носители фирменной 
символики с некорректным размещением товарных знаков 
ПАО «Газпром» не могут использоваться и должны быть 
незамедлительно изъяты из обращения/демонтированы.
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Основные константы фирменного стиля 1

Фирменный знак
Фирменный знак – изобразительное обозначение
в виде графически стилизованных заглавной буквы G 
и языка пламени.

Фирменный знак является зарегистрированным товарным
знаком ПАО «Газпром». 

Логотип
Логотип в кириллице – совместное использование
фирменного знака и графической реализации наименования
Компании в кириллице.

Логотип в латинице – совместное использование
фирменного знака и графической реализации наименования
Компании в латинице.

Фирменная символика – логотип Компании в кириллице
и/или логотип Компании в латинице.

Фирменные цвета
Фирменные цвета являются единственно допустимыми цветами 
для воспроизведения фирменной символики.
 
Фирменный шрифт
Фирменный шрифт используется на бланках, в рекламной 
и представительской продукции, для оформления визуальных 
коммуникаций (внешних и внутренних информационных 
носителей).
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Основные константы фирменного стиля 1

1.1 Логотип

5

ДЛЯ ВОСПРОИЗВЕДЕНИЯ СЛЕДУЕТ ИСПОЛЬЗОВАТЬ ТОЛЬКО 
ОРИГИНАЛЬНЫЕ ЭЛЕКТРОННЫЕ МАКЕТЫ ФИРМЕННОЙ СИМВОЛИКИ. 

САМОСТОЯТЕЛЬНОЕ СОЗДАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ МАКЕТОВ  
ФИРМЕННОЙ СИМВОЛИКИ ЗАПРЕЩЕНО.

ФИРМЕННЫЙ ЗНАК РАЗРЕШАЕТСЯ ИСПОЛЬЗОВАТЬ ТОЛЬКО 
В СОСТАВЕ ЛОГОТИПА*.

Не допускается изменение пропорций и взаимного расположения 
элементов логотипа.

Оригинальные электронные макеты фирменной символики и рекомендации 
по их применению следует получить в Службе по связям 
с общественностью Компании или в Департаменте 106 (отдел 106/3/5).

* Использование фирменного знака не в составе логотипа допускается 
в исключительных случаях по согласованию с Департаментом 106.

Фирменный знак

Логотип в кириллице

Фирменный знак

Логотип в латинице
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Основные константы фирменного стиля 1

1.2 Фирменные цвета

6

НЕ ДОПУСКАЕТСЯ ВОСПРОИЗВЕДЕНИЕ ЛОГОТИПА В ЦВЕТЕ ЗОЛОТА 
И НА ЗОЛОТОМ ФОНЕ.

Pantone 300 С

CMYK 100-44-0-0

RGB 0 121 194

RAL 5015

ORACAL 052

Pantone White

CMYK 0-0-0-0

RGB 255-255-255

RAL 9016

ORACAL 010

Pantone 877 С

RAL 9006

Серебряная фольга

Серебристый металл



Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Основные константы фирменного стиля 1

1.2 Фирменные цвета

1.2.1 Основное цветовое решение

ЦВЕТА ДЛЯ ВОСПРОИЗВЕДЕНИЯ ФИРМЕННОЙ СИМВОЛИКИ ДОЛЖНЫ 
ПОЛНОСТЬЮ СООТВЕТСТВОВАТЬ ФИРМЕННЫМ ЦВЕТАМ КОМПАНИИ 
(СМ. П. 1.2).
НЕ ДОПУСКАЕТСЯ ВОСПРОИЗВЕДЕНИЕ ФИРМЕННОЙ СИМВОЛИКИ 
В ЦВЕТОВЫХ РЕШЕНИЯХ, ОТЛИЧНЫХ ОТ ПРИНЯТЫХ  
(СМ. ПП. 1.2.1 И 1.2.2).

Основные варианты воспроизведения на любых носителях

Синий Белый

Pantone 300 С
CMYK 100-44-0-0
RGB 0-121-194
RAL 5015
ORACAL 052

Pantone White
CMYK 0-0-0-0
RGB 255-255-255
RAL 9016
ORACAL 010

РАСШИРЕННЫЙ ЛОГОТИП ВЫШЕЛ ИЗ УПОТРЕБЛЕНИЯ, 
ЕГО ИСПОЛЬЗОВАНИЕ НЕ ДОПУСКАЕТСЯ.

Прямой вариант

Инвертированный вариант

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

1
Logo_1-1_cmyk.eps / .pdf 
Logo_1-1_pantone.eps / .pdf 
Logo_1-1_rgb.eps / .pdf

1
Logo_1-3_cmyk.eps / .pdf 
Logo_1-3_pantone.eps / .pdf 
Logo_1-3_rgb.eps / .pdf

1
Logo_1-2_cmyk.eps / .pdf 
Logo_1-2_pantone.eps / .pdf 
Logo_1-2_rgb.eps / .pdf

1
Logo_1-4_cmyk.eps / .pdf 
Logo_1-4_pantone.eps / .pdf 
Logo_1-4_rgb.eps / .pdf
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Logo_1-1

Logo_1-2

Logo_1-3

Logo_1-4
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Основные константы фирменного стиля 1

1.2 Фирменные цвета

1.2.2 Дополнительное цветовое решение

Недопустимые варианты воспроизведения

Дополнительное цветовое решение используется для воспроизведения 
фирменной символики на представительской полиграфии, сувенирной 
продукции, вывесках.

Синий Серебристый

Pantone 300 С
CMYK 100-44-0-0
RAL 5015
ORACAL 052

Pantone 877 С
RAL 9006
Серебряная фольга
Серебристый металл

Прямой вариант

Инвертированный вариант

ЦВЕТА ДЛЯ ВОСПРОИЗВЕДЕНИЯ ФИРМЕННОЙ СИМВОЛИКИ ДОЛЖНЫ 
ПОЛНОСТЬЮ СООТВЕТСТВОВАТЬ ФИРМЕННЫМ ЦВЕТАМ КОМПАНИИ 
(СМ. П. 1.2).
НЕ ДОПУСКАЕТСЯ ВОСПРОИЗВЕДЕНИЕ ФИРМЕННОЙ СИМВОЛИКИ 
В ЦВЕТОВЫХ РЕШЕНИЯХ, ОТЛИЧНЫХ ОТ ПРИНЯТЫХ  
(СМ. ПП. 1.2.1 И 1.2.2).

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

1.2 Logo_2-1_pantone.eps / .pdf 1.2 Logo_2-3_pantone.eps / .pdf

1.2 Logo_2-2_pantone.eps / .pdf 1.2 Logo_2-4_pantone.eps / .pdf
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Logo_2-1

Logo_2-2

Logo_2-3

Logo_2-4
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Основные константы фирменного стиля 1

1.3 Фирменный шрифт

9

Фирменный шрифт используется на бланках, в рекламной 
и корпоративной продукции для набора заголовков, подзаголовков, 
выделенных текстов, для оформления визуальных коммуникаций 
(внешних и внутренних информационных носителей для офисных, 
административных и производственных зданий компаний Группы 
Газпром, навигации на территории производственных объектов).

Для применения фирменных шрифтов необходимо наличие
лицензии компании ParaType (www.paratype.ru) на шрифты:
Helios Condensed; Helios Condensed Bold; Helios Condensed Black.

Helios Condensed

АБВГДЕЁЖЗИЙКЛМНОПРСТУФХЦЧШЩЪЫЬЭЮЯ
абвгдеёжзийклмнопрстуфхцчшщъыьэюя

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

0123456789!?№%.,:;-*()«»&$

Helios Condensed Bold

АБВГДЕЁЖЗИЙКЛМНОПРСТУФХЦЧШЩЪЫЬЭЮЯ
абвгдеёжзийклмнопрстуфхцчшщъыьэюя

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
0123456789!?№%.,:;*()«»&$

Helios Condensed Black

АБВГДЕЁЖЗИЙКЛМНОПРСТУФХЦЧШЩЪЫЬЭЮЯ
абвгдеёжзийклмнопрстуфхцчшщъыьэюя

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

0123456789!?№%.,:;*()«»&$



Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.1 Бланк письма угловой. Формат А4

Общество с ограниченной oтветственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460058

тел.: +7 (3532) 33-20-02, факс: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-1_text.eps 
Blank_2-1-1.pdf 
Blank_2-1-1.docx
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.2 Бланк генерального директора. Формат А4

Общество с ограниченной oтветственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР

ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460058

тел.: +7 (3532) 33-20-02, факс: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-2_text.eps 
Blank_2-1-2.pdf 
Blank_2-1-2.docx
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.3 Бланк заместителя генерального директора. Формат А4

Общество с ограниченной oтветственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЕНЕРАЛЬНОГО ДИРЕКТОРА

ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460058

тел.: +7 (3532) 33-20-02, факс: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-3_text.eps 
Blank_2-1-3.pdf 
Blank_2-1-3.docx
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.3 Бланк заместителя генерального директора. Формат А4

2.1.3.1 Бланк главного инженера – заместителя генерального 
директора

Общество с ограниченной oтветственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

ГЛАВНЫЙ ИНЖЕНЕР – ПЕРВЫЙ ЗАМЕСТИТЕЛЬ
ГЕНЕРАЛЬНОГО ДИРЕКТОРА

ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460058

тел.: +7 (3532) 33-20-02, факс: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-3-1_text.eps 
Blank_2-1-3-1.pdf 
Blank_2-1-3-1.docx

13



Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.3 Бланк заместителя генерального директора. Формат А4

2.1.3.2 Бланк заместителя генерального директора – главного 
геолога

Общество с ограниченной oтветственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЕНЕРАЛЬНОГО ДИРЕКТОРА –
ГЛАВНЫЙ ГЕОЛОГ 

ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460058

тел.: +7 (3532) 33-20-02, факс: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-3-2_text.eps 
Blank_2-1-3-2.pdf 
Blank_2-1-3-2.docx
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Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.4 Бланк главного бухгалтера. Формат А4

Общество с ограниченной oтветственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

ГЛАВНЫЙ БУХГАЛТЕР

ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460058

тел.: +7 (3532) 33-20-02, факс: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-4_text.eps 
Blank_2-1-4.pdf 
Blank_2-1-4.docx
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.5 Общий бланк (для некоторых видов внутренних документов: 
протоколы, акты и др.). Формат А4

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-5_text.eps 
Blank_2-1-5.pdf 
Blank_2-1-5.docx
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.6 Бланк приказа. Формат А4

ПРИКАЗ

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-6_text.eps 
Blank_2-1-6.pdf 
Blank_2-1-6.docx
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.7 Бланк распоряжения. Формат А4

РАСПОРЯЖЕНИЕ

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-7_text.eps 
Blank_2-1-7.pdf 
Blank_2-1-7.docx
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.8 Бланк доверенности. Формат А4

ДОВЕРЕННОСТЬ
ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург, Оренбургская область, Российская Федерация, 460058

тел.: +7 (3532) 33-20-02, факс: +7 (3532) 31-25-89, e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru
ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Общество с ограниченной oтветственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-8_text.eps 
Blank_2-1-8.pdf 
Blank_2-1-8.docx
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.9 Бланк для оформления резолюций. Формат А6

Должность и структурное
подразделение

И.О. Фамилия

«_______» ____________________________  20 ______ г.

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

Должность и структурное
подразделение

И.О. Фамилия

«_______» ____________________________  20 ______ г.

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

Должность и структурное
подразделение

И.О. Фамилия

«_______» ____________________________  20 ______ г.

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

Должность и структурное
подразделение

И.О. Фамилия

«_______» ____________________________  20 ______ г.

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-9_text.eps 
Blank_2-1-9.pdf 
Blank_2-1-9.docx
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.10 Бланк письма на русском и английском языках. Формат А4

ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460058

тел.: +7 (3532) 33-20-02, факс: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

Limited Liability Company
«Gazprom dobycha Orenburg»

(Gazprom dobycha Orenburg LLC)

1/2 Chkalova St., Orenburg,
Orenburgskaya oblast, Russian Federation, 460058
tel.: +7 (3532) 33-20-02, fax: +7 (3532) 31-25-89

e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

Общество с ограниченной oтветственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-10_text.eps 
Blank_2-1-10.pdf 
Blank_2-1-10.docx
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Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Газопромысловое управление

с. Дедуровка-2, Оренбургский район, Оренбургская область,
Российская Федерация, 460503

тел.: +7 (3532) 76-47-46, факс: +7 (3532) 76-47-49
e-mail: gpu@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.11 Бланк письма обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.11.1 Газопромысловое управление

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-11-1_text.eps 
Blank_2-1-11-1.pdf
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Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Военизированная часть

ул. Донгузская, д. 72, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460027

тел.: +7 (3532) 73-41-34, факс: +7 (3532) 73-31-42
e-mail: vch@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.11 Бланк письма обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.11.2 Военизированная часть

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-11-2_text.eps 
Blank_2-1-11-2.pdf
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

24

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление аварийно-восстановительных работ

ул. Терешковой, д. 295, г. Оренбург, 
Оренбургская область, Российская Федерация, 460961

тел.: +7 (3532) 73-24-00, факс: +7 (3532) 73-24-16
e-mail: t.macuca@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.11 Бланк письма обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.11.3 Управление аварийно-восстановительных работ

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-11-3_text.eps 
Blank_2-1-11-3.pdf
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общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»
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Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление материально-технического
снабжения и комплектации

ул. Донгузская, д. 34, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460027

тел.: +7 (3532) 73-32-70, факс: +7 (3532) 73-36-91
e-mail: umtsik@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.11 Бланк письма обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.11.4 Управление материально-технического снабжения и 
комплектации

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-11-4_text.eps 
Blank_2-1-11-4.pdf
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общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»
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Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление связи

ул. Центральная, д. 28, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460027

тел.: +7 (3532) 73-30-27, факс: +7 (3532) 73-31-25
e-mail: uprsv@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.11 Бланк письма обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.11.5 Управление связи

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-11-5_text.eps 
Blank_2-1-11-5.pdf
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»
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Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление технологического транспорта
и специальной техники

ул. Терешковой, 156/1, литера Е 5, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460961

тел.: +7 (3532) 73-00-30, факс: +7 (3532) 73-01-69
e-mail: uttist@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.11 Бланк письма обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.11.6 Управление технологического транспорта и специальной 
техники

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-11-6_text.eps 
Blank_2-1-11-6.pdf
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Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление по эксплуатации
соединительных продуктопроводов

ул. Терешковой, д. 156/1, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460019

тел.: +7 (3532) 73-28-42,  73-22-10, факс: +7 (3532) 73-25-25
e-mail: uesp.kanc@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.11 Бланк письма обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.11.7 Управление по эксплуатации соединительных 
продуктопроводов

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-11-7_text.eps 
Blank_2-1-11-7.pdf
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Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление по эксплуатации зданий
и сооружений

Дальнореченская ул., д. 8, п. Ростоши, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460008

тел.: +7 (3532) 73-77-67, факс: +7 (3532) 73-77-66
e-mail: uertn@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.11 Бланк письма обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.11.8 Управление по эксплуатации зданий и сооружений

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-11-8_text.eps 
Blank_2-1-11-8.pdf
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Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Служба корпоративной защиты

ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460058

тел.: +7 (3532) 73-12-80, факс: +7 (3532) 47-52-55
e-mail: sb@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.11 Бланк письма обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.11.9 Служба корпоративной защиты

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-11-9_text.eps 
Blank_2-1-11-9.pdf
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Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Инженерно-технический центр

ул. 60 лет Октября, д. 11, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460026

тел.: +7 (3532) 73-13-74
e-mail: itc@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.11 Бланк письма обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.11.10 Инженерно-технический центр

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-11-10_text.eps 
Blank_2-1-11-10.pdf

31



Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

32

НАЧАЛЬНИК

с. Дедуровка-2, Оренбургский район, Оренбургская область,
Российская Федерация, 460503

тел.: +7 (3532) 76-47-46, факс: +7 (3532) 76-47-49
e-mail: gpu@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Газопромысловое управление

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.12 Бланк руководителя обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.12.1 Газопромысловое управление

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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НАЧАЛЬНИК

ул. Донгузская, д. 72, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460027

тел.: +7 (3532) 73-41-34, факс: +7 (3532) 73-31-42
e-mail: vch@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Военизированная часть

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.12 Бланк руководителя обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.12.2 Военизированная часть

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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НАЧАЛЬНИК

ул. Терешковой, д. 295, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460961

тел.: +7 (3532) 73-04-00, факс: +7 (3532) 73-04-16
e-mail: t.macuca@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление аварийно-восстановительных работ

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.12 Бланк руководителя обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.12.3 Управление аварийно-восстановительных работ

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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НАЧАЛЬНИК

Донгузская ул., д. 34, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460027

тел.: +7 (3532) 73-32-70, факс: +7 (3532) 73-36-91
e-mail: umtsik@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление материально-технического
снабжения и комплектации

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.12 Бланк руководителя обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.12.4 Управление материально-технического снабжения и 
комплектации

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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НАЧАЛЬНИК

Центральная ул., д. 28, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460027

тел.: +7 (3532) 73-30-27, факс: +7 (3532) 73-31-25
e-mail: uprsv@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление связи

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.12 Бланк руководителя обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.12.5 Управление связи

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
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НАЧАЛЬНИК

ул. Терешковой, 156/1, литера Е 5, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460961

тел.: +7 (3532) 73-00-30, факс: +7 (3532) 73-01-69
e-mail: uttist@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление технологического транспорта
и специальной техники

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.12 Бланк руководителя обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.12.6 Управление технологического транспорта и специальной 
техники

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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НАЧАЛЬНИК

Терешковой ул., д. 156/1, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460019

тел.: +7 (3532) 73-28-42, 73-22-10, факс: +7 (3532) 73-25-25
e-mail: uesp.kanc@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление по эксплуатации
соединительных продуктопроводов

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.12 Бланк руководителя обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.12.7 Управление по эксплуатации соединительных 
продуктопроводов

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-12-7_text.eps 
Blank_2-1-12-7.pdf

38



Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

39

НАЧАЛЬНИК

ул. Дальнореченская, д. 8, п. Ростоши, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460008

тел.: +7 (3532) 73-77-67, факс: +7 (3532) 73-77-66
e-mail: uertn@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление по эксплуатации зданий
и сооружений

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.12 Бланк руководителя обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.12.8 Управление по эксплуатации зданий и сооружений

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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НАЧАЛЬНИК

ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460058

тел.: +7 (3532) 73-12-80, факс: +7 (3532) 47-52-55
e-mail: sb@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Служба корпоративной защиты

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.12 Бланк руководителя обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.12.9 Служба корпоративной защиты

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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НАЧАЛЬНИК

ул. 60 лет Октября, д. 11, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460026

тел.: +7 (3532) 73-13-74
e-mail: itc@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Инженерно-технический центр

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.12 Бланк руководителя обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.12.10 Инженерно-технический центр 

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА

с. Дедуровка-2, Оренбургский район, Оренбургская область,
Российская Федерация, 460503

тел.: +7 (3532) 76-47-46, факс: +7 (3532) 76-47-49
e-mail: gpu@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Газопромысловое управление

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.13 Бланк заместителя руководителя обособленного 
структурного подразделения. Формат А4

2.1.13.1 Газопромысловое управление

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
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ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА

ул.Донгузская, д. 72, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460027

тел.: +7 (3532) 73-41-34, факс: +7 (3532) 73-31-42
e-mail: vch@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Военизированная часть

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.13 Бланк заместителя руководителя обособленного 
структурного подразделения. Формат А4

2.1.13.2 Военизированная часть

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА

ул. Терешковой, д. 295, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460961

тел.: +7 (3532) 73-24-00, факс: +7 (3532) 73-24-16 
e-mail: t.macuca@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Управление аварийно-восстановительных работ

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.13 Бланк заместителя руководителя обособленного 
структурного подразделения. Формат А4

2.1.13.3 Управление аварийно-восстановительных работ

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
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ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА

ул. Донгузская, д. 34, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460027

тел.: +7 (3532) 73-32-70, факс: +7 (3532) 73-36-91
e-mail: umtsik@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление материально-технического
снабжения и комплектации

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.13 Бланк заместителя руководителя обособленного 
структурного подразделения. Формат А4

2.1.13.4 Управление материально-технического снабжения и 
комплектации

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА

ул.Центральная, д. 28, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460027

тел.: +7 (3532) 73-30-27, факс: +7 (3532) 73-31-25
e-mail: uprsv@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление связи

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.13 Бланк заместителя руководителя обособленного 
структурного подразделения. Формат А4

2.1.13.5 Управление связи

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-13-5_text.eps 
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ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА

ул.Терешковой, 156/1, литера Е 5, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460961

тел.: +7 (3532) 73-00-30, факс: +7 (3532) 73-01-69
e-mail: uttist@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление технологического транспорта
и специальной техники

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.13 Бланк заместителя руководителя обособленного 
структурного подразделения. Формат А4

2.1.13.6 Управление технологического транспорта и специальной 
техники

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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Blank_2-1-13-6.pdf

47



Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

48

ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА

ул.Терешковой, д. 156/1, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460019

тел.: +7 (3532) 73-28-42, 73-22-10, факс: +7 (3532) 73-25-25
e-mail: uesp.kanc@gdo.gazprom.ru , www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление по эксплуатации
соединительных продуктопроводов

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.13 Бланк заместителя руководителя обособленного 
структурного подразделения. Формат А4

2.1.13.7 Управление по эксплуатации соединительных 
продуктопроводов

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА

ул. Дальнореченская, д. 8, п. Ростоши, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460008

тел.: +7 (3532) 73-77-67, факс: +7 (3532) 73-77-66
e-mail: uertn@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление по эксплуатации зданий
и сооружений

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.13 Бланк заместителя руководителя обособленного 
структурного подразделения. Формат А4

2.1.13.8 Управление по эксплуатации зданий и сооружений

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА

ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460058

тел.: +7 (3532) 73-12-80, факс: +7 (3532) 47-52-55
e-mail: sb@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Служба корпоративной защиты

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.13 Бланк заместителя руководителя обособленного 
структурного подразделения. Формат А4

2.1.13.9 Служба корпоративной защиты

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА

ул. 60 лет Октября, д. 11, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460026

тел.: +7 (3532) 73-13-74
e-mail: itc@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Инженерно-технический центр

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.13 Бланк заместителя руководителя обособленного 
структурного подразделения. Формат А4

2.1.13.10 Инженерно-технический центр

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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ГЛАВНЫЙ ИНЖЕНЕР

с. Дедуровка-2, Оренбургский район, Оренбургская область,
Российская Федерация, 460503

тел.: +7 (3532) 76-47-46, факс: +7 (3532) 76-47-49
e-mail: gpu@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Газопромысловое управление

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.14 Бланк главного инженера обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.14.1 Газопромысловое управление

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
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ГЛАВНЫЙ ИНЖЕНЕР

ул. Донгузская, д. 72, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460027

тел.: +7 (3532) 73-41-34, факс: +7 (3532) 73-31-42
e-mail: vch@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Военизированная часть

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.14 Бланк главного инженера обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.14.2 Военизированная часть

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
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ГЛАВНЫЙ ИНЖЕНЕР

ул. Терешковой, д. 295, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460961

тел.: +7 (3532) 73-24-00, факс: +7 (3532) 73-24-16 
e-mail: t.macuca@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Управление аварийно-восстановительных работ

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.14 Бланк главного инженера обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.14.3 Управление аварийно-восстановительных работ

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
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ГЛАВНЫЙ ИНЖЕНЕР

ул. Донгузская, д. 34, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460027

тел.: +7 (3532) 73-32-70, факс: +7 (3532) 73-36-91
e-mail: umtsik@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление материально-технического
снабжения и комплектации

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.14 Бланк главного инженера обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.14.4 Управление материально-технического снабжения и 
комплектации

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
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ГЛАВНЫЙ ИНЖЕНЕР

ул. Центральная, д. 28, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460027

тел.: +7 (3532) 73-30-27, факс: +7 (3532) 73-31-25
e-mail: uprsv@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление связи

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.14 Бланк главного инженера обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.14.5 Управление связи

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
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ГЛАВНЫЙ ИНЖЕНЕР

ул.Терешковой, 156/1, литера Е 5, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460961

тел.: +7 (3532) 73-00-30, факс: +7 (3532) 73-01-69
e-mail: uttist@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление технологического транспорта
и специальной техники

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.14 Бланк главного инженера обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.14.6 Управление технологического транспорта и специальной 
техники

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
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ГЛАВНЫЙ ИНЖЕНЕР

ул. Терешковой, д. 156/1, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460019

тел.: +7 (3532) 73-28-42, 73-22-10, факс: +7 (3532) 73-25-25
e-mail: uesp.kanc@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление по эксплуатации
соединительных продуктопроводов

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.14 Бланк главного инженера обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.14.7 Управление по эксплуатации соединительных 
продуктопроводов

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-14-7_text.eps 
Blank_2-1-14-7.pdf
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ГЛАВНЫЙ ИНЖЕНЕР

ул. Дальнореченская, д. 8, п. Ростоши, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460008

тел.: +7 (3532) 73-77-67, факс: +7 (3532) 73-77-66
e-mail: uertn@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Управление по эксплуатации зданий
и сооружений

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.14 Бланк главного инженера обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.14.8 Управление по эксплуатации зданий и сооружений

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
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ГЛАВНЫЙ ИНЖЕНЕР

л. 60 лет Октября, д. 11, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460026

тел.: +7 (3532) 73-13-74
e-mail: itc@gdo.gazprom.ru, www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

ОКПО 04864476, ОГРН 1025601028221, ИНН 5610058025, КПП 997250001

Общество с ограниченной ответственностью
«Газпром добыча Оренбург»

(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Инженерно-технический центр

______________________________  № _____________________________

на № _______________________ от _____________________________

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.14 Бланк главного инженера обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.14.9 Инженерно-технический центр

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-14-9_text.eps 
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Газопромысловое управление

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.15 Бланк обособленного структурного подразделения 
продольный. Формат А4

2.1.15.1 Газопромысловое управление

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-15-1_text.eps 
Blank_2-1-15-1.pdf
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Военизированная часть

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.15 Бланк обособленного структурного подразделения 
продольный. Формат А4

2.1.15.2 Военизированная часть

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-15-2_text.eps 
Blank_2-1-15-2.pdf
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Управление аварийно-восстановительных работ

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.15 Бланк обособленного структурного подразделения 
продольный. Формат А4

2.1.15.3 Управление аварийно-восстановительных работ

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-15-3_text.eps 
Blank_2-1-15-3.pdf
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Управление материально-технического снабжения и комплектации

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.15 Бланк обособленного структурного подразделения 
продольный. Формат А4

2.1.15.4 Управление материально-технического снабжения 
и комплектации

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-15-4_text.eps 
Blank_2-1-15-4.pdf

64



Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

65

Управление связи

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.15 Бланк обособленного структурного подразделения 
продольный. Формат А4

2.1.15.5 Управление связи

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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Управление технологического транспорта и специальной техники

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.15 Бланк обособленного структурного подразделения 
продольный. Формат А4

2.1.15.6 Управление технологического транспорта и специальной 
техники

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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Управление по эксплуатации соединительных продуктопроводов

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 ______ г.

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.15 Бланк обособленного структурного подразделения 
продольный. Формат А4

2.1.15.7 Управление по эксплуатации соединительных 
продуктопроводов

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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Управление по эксплуатации зданий и сооружений

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.15 Бланк обособленного структурного подразделения 
продольный. Формат А4

2.1.15.8 Управление по эксплуатации зданий и сооружений

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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Служба корпоративной защиты

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.15 Бланк обособленного структурного подразделения 
продольный. Формат А4

2.1.15.9 Служба корпоративной защиты 

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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Инженерно-технический центр

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.15 Бланк обособленного структурного подразделения 
продольный. Формат А4

2.1.15.10 Инженерно-технический центр

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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ПРИКАЗ

Газопромысловое управление

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.16 Бланк приказа обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.16.1 Газопромысловое управление

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
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ПРИКАЗ

Военизированная часть

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.16 Бланк приказа обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.16.2 Военизированная часть

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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ПРИКАЗ

Управление аварийно-восстановительных работ

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.16 Бланк приказа обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.16.3 Управление аварийно-восстановительных работ

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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ПРИКАЗ

Управление материально-технического снабжения и комплектации

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.16 Бланк приказа обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.16.4 Управление материально-технического снабжения и 
комплектации

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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ПРИКАЗ

Управление связи

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.16 Бланк приказа обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.16.5 Управление связи

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
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Blank_2-1-16-5.pdf
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ПРИКАЗ

Управление технологического транспорта и специальной техники

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.16 Бланк приказа обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.16.6 Управление технологического транспорта и специальной 
техники

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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Blank_2-1-16-6.pdf
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ПРИКАЗ

Управление по эксплуатации соединительных продуктопроводов

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.16 Бланк приказа обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.16.7 Управление по эксплуатации соединительных 
продуктопроводов

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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Blank_2-1-16-7.pdf
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ПРИКАЗ

Управление по эксплуатации зданий и сооружений

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.16 Бланк приказа обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.16.8 Управление по эксплуатации зданий и сооружений

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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ПРИКАЗ

Служба корпоративной защиты

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.16 Бланк приказа обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.16.9 Служба корпоративной защиты 

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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ПРИКАЗ

Инженерно-технический центр

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.16 Бланк приказа обособленного структурного подразделения. 
Формат А4

2.1.16.10 Инженерно-технический центр

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
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Blank_2-1-16-10.pdf
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РАСПОРЯЖЕНИЕ

Газопромысловое управление

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.17 Бланк распоряжения обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.17.1 Газопромысловое управление

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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81



Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

82

РАСПОРЯЖЕНИЕ

Военизированная часть

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.17 Бланк распоряжения обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.17.2 Военизированная часть

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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РАСПОРЯЖЕНИЕ

Управление аварийно-восстановительных работ

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.17 Бланк распоряжения обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.17.3 Управление аварийно-восстановительных работ

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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РАСПОРЯЖЕНИЕ

Управление материально-технического снабжения и комплектации

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.17 Бланк распоряжения обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.17.4 Управление материально-технического снабжения 
и комплектации

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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Blank_2-1-17-4.pdf
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РАСПОРЯЖЕНИЕ

Управление связи

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.17 Бланк распоряжения обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.17.5 Управление связи

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.1
Blank_2-1-17-5_text.eps 
Blank_2-1-17-5.pdf
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РАСПОРЯЖЕНИЕ

Управление технологического транспорта и специальной техники

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.17 Бланк распоряжения обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.17.6 Управление технологического транспорта и специальной 
техники

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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РАСПОРЯЖЕНИЕ

Управление по эксплуатации соединительных продуктопроводов

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.17 Бланк распоряжения обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.17.7 Управление по эксплуатации соединительных 
продуктопроводов

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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РАСПОРЯЖЕНИЕ

Управление по эксплуатации зданий и сооружений

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.17 Бланк распоряжения обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.17.8 Управление по эксплуатации зданий и сооружений

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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РАСПОРЯЖЕНИЕ

Служба корпоративной защиты

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.17 Бланк распоряжения обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.17.9 Служба корпоративной защиты 

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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РАСПОРЯЖЕНИЕ

Инженерно-технический центр

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром добыча Оренбург»
(ООО «Газпром добыча Оренбург»)

№ ______________________________________________«_______» ____________________________  20 _______ г.

Деловая документация 2

2.1 Бланки

2.1.17 Бланк распоряжения обособленного структурного 
подразделения. Формат А4

2.1.17.10 Инженерно-технический центр

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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2.2 Визитные карточки

2.2.1 Визитные карточки на русском языке. Формат 90х50 мм

Информационная часть визитной карточки компонуется  
следующим образом:
1) наименование компании, подразделения, филиала  
(без указания должности);
2) Ф.И.О. сотрудника;
3) должность (без наименования подразделения);
4) адресный блок.
Изменение компоновки информационной части визитной  
карточки не допускается.
Для изготовления визитных карточек используется белый картон 
двухстороннего мелования, матовый, плотность 300 г/м2.

ИВАНОВ
Иван Иванович
Генеральный директор

ООО «Газпром добыча Оренбург»

ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург, Российская Федерация, 460058
тел.: +7 (3532) 33-20-02, факс: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru
www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

КУЗНЕЦОВА
Антонина Тимофеевна
Заместитель начальника управления –
начальник отдела

Управление по организации 
закупочной деятельности
Отдел конкурентных закупок

ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург, Российская Федерация, 460058
тел.: +7 (3532) 33-20-02, факс: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru
www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

Управление по организации расчетов 
с социальными потребителями

ПЕТРОВ
Петр Петрович
Заместитель генерального директора –
начальник управления, 
канд. экон. наук

ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург, Российская Федерация, 460058
тел.: +7 (3532) 33-20-02, факс: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru
www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

Управление связи

ПАВЛОВ
Павел Павлович
Директор филиала,
канд. экон. наук

ул. Центральная, д. 28, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460027
тел.: +7 (3532) 73-30-27, факс: +7 (3532) 73-31-25
e-mail: uprsv@gdo.gazprom.ru
www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

1

2

3

4

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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2.2 Визитные карточки

2.2.2 Визитные карточки на английском языке. Формат 90х50 мм

1/2 Chkalova St., Orenburg, Russian Federation, 460058
tel.: +7 (3532) 33-20-02, fax: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru
www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

Ivan
IVANOV
General director

Gazprom dobycha Orenburg LLС 

1/2 Chkalova St., Orenburg, Russian Federation, 460058
tel.: +7 (3532) 33-20-02, fax: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru
www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

Antonina
KUZNETSOVA
Deputy Head of Directorate –
Head of Division

Human Resources Directorate
Wage and Labor Management Division 

1/2 Chkalova St., Orenburg, Russian Federation, 460058
tel.: +7 (3532) 33-20-02, fax: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: orenburg@gdo.gazprom.ru
www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

Peter
PETROV
Deputy General director – Head of Directorate,
Ph.D. in Economics

Human Resources Directorate

28 Tsentralnaya St., Orenburg, Russian Federation, 460027
tel.: +7 (3532) 73-30-27, fax: +7 (3532) 73-31-25
e-mail: uprsv@gdo.gazprom.ru
www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

Pavel
PAVLOV
Head of Branch,
Ph.D. in Economics

Communication Directorate

1

2

3

4

Информационная часть визитной карточки компонуется  
следующим образом:
1) наименование компании, подразделения, филиала  
(без указания должности);
2) Ф.И.О. сотрудника;
3) должность (без наименования подразделения);
4) адресный блок.
Изменение компоновки информационной части визитной  
карточки не допускается.
Для изготовления визитных карточек используется белый картон 
двухстороннего мелования, матовый, плотность 300 г/м2.

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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2.3 Электронная подпись

Электронная подпись на английском языке

Электронная подпись на русском языке

С уважением, 

КУЗНЕЦОВА Антонина Тимофеевна
Заместитель начальника 
Управления развития общественных связей,
начальник отдела рекламы

ООО «ГАЗПРОМ ДОБЫЧА ОРЕНБУРГ»
ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460058
тел.: +7 (3532) 33-20-02, факс: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: a.kuznetsova@gdo.gazprom.ru
www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

Best Regards,

Antonina KUZNETSOVA  
Deputy Head of Public Relations Directorate
Head of Advertising Division

GAZPROM DOBYCHA ORENBURG LLС
1/2 Chkalova St., Orenburg,
Orenburgskaya oblast, Russian Federation, 460058 
tel.: +7 (3532) 33-20-02, fax: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: a.kuznetsova@gdo.gazprom.ru
www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

С уважением, 

КУЗНЕЦОВА Антонина Тимофеевна
Заместитель начальника 
Управления развития общественных связей,
начальник отдела рекламы

ООО «ГАЗПРОМ ДОБЫЧА ОРЕНБУРГ»
ул. Чкалова, д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, Российская Федерация, 460058
тел.: +7 (3532) 33-20-02, факс: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: a.kuznetsova@gdo.gazprom.ru
www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

Best Regards,

Antonina KUZNETSOVA  
Deputy Head of Public Relations Directorate
Head of Advertising Division

GAZPROM DOBYCHA ORENBURG LLС
1/2 Chkalova St., Orenburg,
Orenburgskaya oblast, Russian Federation, 460058 
tel.: +7 (3532) 33-20-02, fax: +7 (3532) 31-25-89
e-mail: a.kuznetsova@gdo.gazprom.ru
www.orenburg-dobycha.gazprom.ru

Электронная подпись набирается шрифтом Arial, 10 pt, 
или Times New Roman, 11 pt. Ширина логотипа – 30 мм.

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.3 Шаблон электронной подписи.docx
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2.4 Конверты

2.4.1 Конверт для внутренних почтовых отправлений.  
Формат С4 (229x324 мм)

ООО «Газпром добыча Оренбург»
Чкалова ул., д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, 
Российская Федерация, 460058

Кому

Куда

Индекс места назначения

ООО «Газпром добыча Оренбург»
Чкалова ул., д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, 
Российская Федерация, 460058

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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2.4 Конверты

2.4.2 Конверт для внутренних почтовых отправлений. 
Формат С5 (162x229 мм)

ООО «Газпром добыча Оренбург»
Чкалова ул., д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, 
Российская Федерация, 460058

Кому

Куда

Индекс места назначения

ООО «Газпром добыча Оренбург»
Чкалова ул., д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, 
Российская Федерация, 460058

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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2.4 Конверты

2.4.3 Конверт для внутренних почтовых отправлений. 
Формат DL (110x220 мм)

ООО «Газпром добыча Оренбург»
Чкалова ул., д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, 
Российская Федерация, 460058

Кому

Куда

Индекс места назначения

ООО «Газпром добыча Оренбург»
Чкалова ул., д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, 
Российская Федерация, 460058

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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2.4 Конверты

2.4.4 Конверт для международных почтовых отправлений.
Формат С4 (229x324 мм)

ООО «Газпром добыча Оренбург»
Чкалова ул., д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, 
Российская Федерация, 460058
Orenburg, Russian Federation, 460058

Кому

Куда

Индекс места назначения

ООО «Газпром добыча Оренбург»
Чкалова ул., д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, 
Российская Федерация, 460058
Orenburg, Russian Federation, 460058

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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2.4 Конверты

2.4.5 Конверт для международных почтовых отправлений.
Формат DL (110x220 мм)

ООО «Газпром добыча Оренбург»
Чкалова ул., д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, 
Российская Федерация, 460058
Orenburg, Russian Federation, 460058

Кому

Куда

Индекс места назначения

ООО «Газпром добыча Оренбург»
Чкалова ул., д. 1/2, г. Оренбург,
Оренбургская область, 
Российская Федерация, 460058
Orenburg, Russian Federation, 460058

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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2.5 Папки. Формат 220х310 мм

99

НА ПОДПИСЬ

И.О. ФАМИЛИЯ

Кожаная папка  
для документов

Кожаная папка  
для поздравительного адреса

Бумажная папка 
для документов

НА ПОДПИСЬ

ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР
И.О. ФАМИЛИЯ

СРОЧНО

НА ПОДПИСЬ

ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР
И.О. ФАМИЛИЯ

Формат 220×310 мм. Папки для документов выполняются в двух 
вариантах – бумажные и кожаные. 
Кожаные папки для деловой документации рекомендуется изготавливать 
из кожи белого или серебристого цвета с размещением информации  
по предложенной схеме. Способ нанесения – матовая фольга синего 
цвета (RAL 5015). На бумажных папках печать осуществляется офсетным 
или шелкотрафаретным способом (Pantone 300 C), допускается 
ламинирование.

Для нанесения следует использовать только оригинальные
электронные макеты фирменной символики. Модификации макетов 
не допускаются (см. п. 1.1). Для набора текста следует использовать 
фирменные шрифты (см. п. 1.3).

Оригинальные электронные макеты фирменной символики
и рекомендации по их применению следует получить в Службе по связям 
с общественностью дочернего общества.
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2.5 Папки

2.5.1.Бумажная папка для документов

НА ПОДПИСЬ

ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР
И.О. ФАМИЛИЯ
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2.5 Папки

2.5.2 Бумажная папка для документов

СРОЧНО

НА ПОДПИСЬ

ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР
И.О. ФАМИЛИЯ
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2.5 Папки

2.5.3 Кожаная папка для документов

НА ПОДПИСЬ

И.О. ФАМИЛИЯ
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2.5 Папки

2.5.4 Кожаная папка для поздравительного адреса
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2.6 Удостоверения

2.6.1 Квалификационное удостоверение

2.6.2 Удостоверение пенсионера

УДОСТОВЕРЕНИЕ

КВАЛИФИКАЦИОННОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ №____

СВЕДЕНИЯ О ПОВТОРНОЙ ПРОВЕРКЕ ЗНАНИЙ

Выдано

Должность

Место работы

В том, что он (она) прошел (прошла) проверку знаний по пожарной безопасности 
в объеме пожарно-технического минимума согласно должностным обязанностям

Председатель комиссии ________________________/___________________________/

Протокол от «____»______________________ 20 ___г. №____

м.п.

Председатель комиссии ________________________/___________________________/

Протокол от «____»______________________ 20 ___г. №____

м.п.

Должность

Место работы

В том, что он (она) прошел (прошла) проверку знаний по пожарной безопасности 
в объеме пожарно-технического минимума согласно должностным обязанностям

Общество с ограниченной oтветственностью
«Газпром добыча Оренбург»

УДОСТОВЕРЕНИЕ
ПЕНСИОНЕРА

Дата выдачи

«____»________________ 20 ___г.

Пенсионер ООО «Газпром добыча Оренбург»

Фамилия

Имя, отчество

Личная подпись 
пенсионера       _____________________________

Настоящее удостоверение выдано
в соответствии с п.____ 
Положения о социальной защите пенсионеров 
ООО «Газпром добыча Оренбург»

м.п.

Генеральный директор
ООО «Газпром добыча Оренбург»

И.О. Фамилия ________________________

УДОСТОВЕРЕНИЕ №____

Общество с ограниченной oтветственностью
«Газпром добыча Оренбург»

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

2.6
Certificate_2-6-1_text.eps 
Certificate_2-6-2_text.eps

Certificate_2-6-1.pdf 
Certificate_2-6-2.pdf
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Вывеска на входе 3

3.1 Вывеска головной компании

Размер вывески – 600х370 мм.
Вывеска изготавливается из серебристого металла. Метод нанесения – 
гравировка, затирка синей краской RAL 5015.

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

3
Signage_3-1.eps 
Signage_3-1.pdf
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Вывеска на входе 3

3.2 Вывеска филиала

Вывеска на входе филиала дочернего общества состоит из двух частей: 
стандартной вывески на главном входе и вывески, содержащей
название филиала. 
Размер стандартной вывески – 600х370 мм. Ширина вывески  
с названием филиала – 600 мм. Высота зависит от количества строк  
в названии филиала.
Вывеска изготавливается из серебристого металла. Метод нанесения – 
гравировка, затирка синей краской RAL 5015.
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Вывеска на входе 3

3.2 Вывески филиалов

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

3.2
Signage_3-2.eps 
Signage_3-2.pdf
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Электронные презентации 4

4.1 Формат 4:3

4.2 Формат 16:9

Название раздела презентации

НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ#

Номер слайда
Arial Narrow, Bold, 20 pt

Название презентации
Arial Narrow, 12–20 pt

Верхний 
колонтитул

Название раздела 
презентации
Arial Narrow, 24–28 pt

Нижний 
колонтитул

Формат презентации – Экран (4:3)

Формат презентации – Экран (16:9)

Название раздела презентации

НАЗВАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ#

Номер слайда
Arial Narrow, Bold, 20 pt

Название презентации
Arial Narrow, 12–20 pt

Верхний 
колонтитул

Название раздела 
презентации
Arial Narrow, 24–28 pt

Нижний 
колонтитул

ДЛЯ ПОДГОТОВКИ ЭЛЕКТРОННЫХ ПРЕЗЕНТАЦИЙ НЕОБХОДИМО 
ИСПОЛЬЗОВАТЬ ОРИГИНАЛЬНЫЕ ШАБЛОНЫ ПРЕЗЕНТАЦИЙ  
С СИМВОЛИКОЙ ДОЧЕРНЕГО ОБЩЕСТВА.
ОФОРМЛЕНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ПРЕЗЕНТАЦИЙ СЛЕДУЕТ ПРОИЗВОДИТЬ
В СООТВЕТСТВИИ С РЕКОМЕНДАЦИЯМИ РАЗДЕЛА 14 ТИПОВОЙ КНИГИ 
ФИРМЕННОГО СТИЛЯ ДОЧЕРНЕГО ОБЩЕСТВА ПАО «ГАЗПРОМ».

Оригинальные шаблоны электронных презентаций следует получить 
в Службе по связям с общественностью дочернего общества.

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

4
PowerPoint16х9_4-1_rus.pptx 
PowerPoint16х9_4-1_eng.pptx 4

PowerPoint4х3_4-2_rus.pptx 
PowerPoint4х3_4-2_eng.pptx
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»
Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Печати 5

5.1 Печати головной компании

Настоящими макетами следует руководствоваться при создании новых 
печатей. Действующие печати заменяются при изменении реквизитов, 
размещенных на печатях.

В центре печати размещается логотип дочернего общества. По кругу 
печати пишется полное фирменное наименование Компании в соответ-
ствии с Уставом. Прочая информация указывается при необходимости 
в соответствии с регистрационными документами Компании и действу-
ющей нормативной документацией по оформлению печатей. Вся тексто-
вая информация на печатях воспроизводится фирменным шрифтом 
Helios Condensed Bold (см. п. 1.3).
Диаметр печати – 40 мм.
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  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»
Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Печати 5

5.2 Печати филиала
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В центре печати размещается логотип дочернего общества, под ним – 
сокращенное наименование филиала  в соответствии с регистрационными 
документами. По кругу печати пишется полное фирменное наименование 
Компании в соответствии с Уставом и полное наименование филиала 
в соответствии с регистрационными документами. Прочая информация 
указывается при необходимости в соответствии с регистрационными 
документами Компании и действующей нормативной документацией 
по оформлению печатей.  
Вся текстовая информация на печатях воспроизводится фирменным 
шрифтом Helios Condensed Bold (п. 1.3).
Диаметр печати – 40 мм.

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве
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Печати 5

5.2 Печати филиала
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6.1 Бланк «Почетная грамота». Формат А4
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»
Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Наградные бланки 6

6.2 Бланк «Благодарность». Формат А4
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»
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Наградные бланки 6

6.3 Бланк «Благодарственное письмо». Формат А4

  Номер папки и файла с макетом в электронном архиве

6
Awards_6-3_text.eps 
Awards_6-3.pdf

114



Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»
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Наградные бланки 6

6.4 Бланк «Диплом». Формат А4
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»
Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Наградные бланки 6

6.5 Бланк «Сертификат». Формат А4
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»
Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Наградные бланки 6

6.6 Бланк «Грамота». Формат А4
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»
Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Наградные бланки 6

6.7 Папка «Почетная грамота». Формат 220х305 мм
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»
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Наградные бланки 6

6.8 Нагрудный знак «Ветеран Газпром добыча Оренбург»
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Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»
Приложение № 1 к Типовой книге фирменного стиля дочернего 
общества ПАО «Газпром» для ООО «Газпром добыча Оренбург»

Наградные бланки 6

6.9 Удостоверение к нагрудному знаку «Ветеран Газпром добыча 
Оренбург»
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Удостоверение в развернутом виде
Размер 102х144 мм
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